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WSTEP

Dotacje unijne stanowig kluczowy instrument, ktory napedza wzrost i konkurencyjnosc
przedsiebiorstw oraz regionow w catej Europie. Cho¢ ogromne sumy przyznawane jako
wsparcie finansowe wydaja sie byc ztotym biletem do realizacji ambitnych przedsiewziec,
proces rozliczania tych srodkow jest czesto peten wyzwan.

Rozliczenie dotacji unijnych to ztozona procedura, wymagajaca znajomosci wielu regulacji
prawnych, procedur i wytycznych. Od momentu przyznania wsparcia, przez caty cykl zycia
projektu, beneficjenci zobowigzani sa do zachowania petnej transparentnosci i zgodnosci z
tymi regulacjami.

W niniejszym przewodniku, przyblizymy zasady rozliczania projektow unijnych na przyktadzie
instrumentu sciezka SMART probujac zdemistyfikowac jego rozne aspekty. Razem
odkryjemy, jak skutecznie nawigowac przez proces rozliczania, aby zminimalizowac ryzyko
btedow i maksymalizowac korzysci ptynace z otrzymanego wsparcia.
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Podpisanie umowy o dofinansowanie

Otrzymanie pozytywnej decyzji o przyznaniu dotacji unijnej to znaczacy sukces i poczatek
nowej podrozy petnej wyzwan administracyjnych. Podpisanie umowy o dofinansowanie

to kluczowy moment, ktory wymaga spetnienia szeregu formalnosci oraz przygotowania
niezbednych dokumentow. Ponizej przedstawiamy uporzadkowany wykaz zatgcznikow jaki
bedziesz musiat dostarczyc, aby zawrze¢ umowe o dofinansowanie:

o o

Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczace aktualnosci danych i oswiadczen zawartych
we whniosku o dofinansowanie oraz kwalifikowalnosci Wnioskodawcy.

Aktualne zaswiadczenie z wtasciwego Urzedu Skarbowego o niezaleganiu

z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem dostarczenia do IP).

Aktualne zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu

z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa (\wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem dostarczenia do IP).

Aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci (wystawione nie wczesnigj niz 3 miesiace
przed dniem dostarczenia do IP).

Umowa spotki cywilnej (jesli dotyczy).

Oswiadczenie wspotmatzonka Wnioskodawcy bedacego osobg
fizyczng/wspotmatzonka wspolnika spotki cywilnej o wyrazeniu zgody

na zaciggniecie przez wspotmatzonka zobowigzania w postaci zawarcia umowy

o dofinansowanie (jesli dotyczy) albo dokument potwierdzajgcy rozdzielnosc
majatkowa Wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng (jesli dotyczy) albo
oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (jesli dotyczy).
Oswiadczenie o prowadzeniu rachunku bankowego przeznaczonego do rozliczen
projektu wedtug wraz z dokumentem potwierdzajgcym otwarcie rachunku
bankowego lub dokumentem (dokument .pdf) wygenerowanym z systemu
bankowosci elektronicznej potwierdzajacym, ze wtascicielem rachunku jest podmiot
zawierajgcy umowe (w przypadku wystepowania przez Wnioskodawce o ptatnosci
zaliczkowe - humery dwoch rachunkow bankowych ze wskazaniem, ktory z nich jest
przeznaczony do obstugi ptatnosci zaliczkowych, a ktéry do obstugi ptatnosci
posrednich i koncowej).

Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP (jeéli dotyczy).

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc

w rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informadji
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przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.

Formularz informagji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow

z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis, z uwzglednieniem § 2 ust. 1a tego
rozporzadzenia (w przypadku ubiegania sie przez Wnioskodawce o pomoc de
minimis w ramach projektu).

Oswiadczenie o wysokosci pomocy de minimis, de minimis w rolnictwie

i rybotowstwie uzyskanej przez Wnioskodawce (jako jednego przedsiebiorce

W rozumieniu art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.,str.1) w ciggu
biezacego roku i 2 poprzednich lat podatkowych lub zaswiadczenia dotyczace tej
pomocy (w przypadku ubiegania sie przez Wnioskodawce o pomoc de

minimis w ramach projektu).

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych (w przypadku
Whnioskodawcow dziatajgcych krocej, za okres ostatnich zamknietych lat
obrotowych), sporzadzone na podstawie ustawy o rachunkowosci - jesli
Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzania sprawozdan finansowych na podstawie
ustawy o rachunkowosci, o ile nie sg one dostepne w systemie eKRS. Obowigzek
dostarczenia ww. dokumentow nie dotyczy mikro i matych przedsiebiorcow (o
ktorych mowa w art. 2 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r.), lub Wnioskodawcow, ktorzy zgodnie z ustawg o rachunkowosci
nie majg obowigzku sporzadzania sprawozdan finansowych, z wyjatkiem sytuadji
kiedy IP zazada ich dostarczenia na etapie weryfikacji informacji zawartych

w O$wiadczeniu o spetnieniu kryteridow MSP lub przedstawionych we wniosku

o dofinansowanie projektu.

Formularz ,Analiza zgodnosci projektu z politykg ochrony srodowiska" wraz

z zezwoleniem na inwestycje (pozwoleniem na budowe albo decyzjg o zezwoleniu
na realizacje inwestycji, ewentualnie inng decyzjg administracyjng konczaca
przygotowanie procesu inwestycyjnego, jezeli dla danego przedsiewziecia przepisy
prawa nie przewidujg koniecznosci uzyskania pozwolenia na budowe) (jesli dotyczy).
Dokument(-y) potwierdzajace zewnetrzne finansowanie projektu, ktorych
koniecznosc dostarczenia wynika z wniosku o dofinansowanie (np. umowa
kredytowa, umowa pozyczki, umowa leasingowa) (jesli dotyczy).

Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej (jesli dotyczy.

Oswiadczenie dotyczace istnienia okolicznosci i podstaw do zakazu udostepnienia
funduszy, srodkow finansowych lub zasobow gospodarczych oraz udzielenia
wsparcia w zwigzku z agresja Rosji wobec Ukrainy.

Innology p.s.a. ul. Opolska 110, 31-323 Krakow,
KRS 0000973068, NIP 6751639786. REGON 369631482



innology

17. Dokument potwierdzajacy przynaleznosc Wnioskodawcy do Krajowego Klastra
Kluczowego (np. umowa, zaswiadczenie od koordynatora) - dotyczy przypadku, gdy
Wnioskodawca zaznaczyt we wniosku, ze jest cztonkiem Krajowego Klastra
Kluczowego (co najmnigj 6 miesiecy) i o kolejnosci projektow na liscie rankingowej
zadecydowato kryterium rozstrzygajgce dotyczace przynaleznosci Wnioskodawcy
do Krajowego Klastra Kluczowego).

18. Oswiadczenie dotyczace prowadzenia dziatalnosci na terenie Specjalnej Strefy
Ekonomicznej (SSE) wraz z wtasciwym Zezwoleniem/Decyzjg o wsparciu (jesli
dotyczy) - w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikowalnych

19. Petnomocnictwo potwierdzajace umocowanie przedstawiciela Wnioskodawcy
do dziatania w jego imieniu i na jego rzecz (jesli dotyczy).

Dodatkowo zawarcie umowy o dofinansowanie w sciezka SMART wigze sie z ustanowieniem
zabezpieczenia w formie weksla in blanco opatrzonego klauzulg nie na zlecenie z podpisem
notarialnie poswiadczonym wraz z deklaracjg wekslowg do konca obowigzywania okresu
trwatosci.

Instytucja Posredniczaca ma prawo zazadac¢ dodatkowego zabezpieczenia, w przypadku
uznania, ze ryzyko wystapienia nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg projektu jest
wysokie.

Umowa o dofinansowanie reguluje zasady rozliczania projektu, w tym m.in. sposob
komunikacji, zasady ponoszenia wydatkow i wyptaty srodkow, zasady sprawozdawczosci,
informacji i promogiji.

System do obstugi projektu.

Wszelka komunikacja z instytucjg posredniczaca i wymiana dokumentow, w tym sktadanie
wnioskow o ptatnosci bedzie odbywata sie za pomoca systemu SL2021. Na

stronie https.//feng.parp.gov.pl/ jest mozliwosc¢ zapoznania sie z instrukcja uzytkownika
SL2021.

Zasady ponoszenia wydatkow

Ponoszenie wydatkow wspotfinansowanych ze srodkow unijnych wigze sie z koniecznoscig
spetnienia szeregu wymogow i wytycznych, ktore majg na celu zapewnienie, ze publiczne
pienigdze beda wydatkowane w sposob przejrzysty, efektywny i racjonalny, a potencjalnym
wykonawcom zostanie zapewnione rowne i uczciwe traktowanie. Reguty te sa szerzej znane
pod hastem zasady konkurencyjnosci. Ich przestrzegania umozliwia wypetnienie tzw.
warunkow kwalifikowalnosci, tj. takich, ktore pozwalajg na prawidtowe rozliczenie

i refundacje wydatkow ponoszonych w ramach projektow unijnych. Podstawowym
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dokumentem, na podstawie ktorego instytucje oceniajg prawidtowosc realizacji projektu sa
,Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow" publikowane przez Ministerstwo
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej.

W zwigzku z nowa perspektywa finansowag UE na lata 2021-2027 przedstawiono kolejng,
zaktualizowang wersje Wytycznych, charakteryzujgcych kwalifikowalnosc wydatkow

w okresie 01.01.2021 r. — 31.12.2029 r. O zasadach stosowania zasady konkurencyjnosci
mozesz przeczytac na naszym blogu w artykule ,Zamowienia publiczne realizowane
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w perspektywie unijnej 2021-2027"

Instrument Sciezka SMART daje beneficjentom mozliwosé¢ zwiekszenia kwoty przyznanego
dofinansowania. W sytuacji, gdy stawki podatkowe, ubezpieczeniowe spoteczne lub
zdrowotne ulegng zmianie, minimalne wynagrodzenie czy stawka godzinowa wzrosng, badz
ceny towarow i ustug zwigzanych z realizacjg projektu zwiekszg sie o ponad 15%, beneficjent
ma prawo zwrocic sie do Instytucji Posredniczacej o rewizje umowy w zakresie wysokosci
kosztow kwalifikowalnych i w konsekwencji wysokosci przyznanego dofinansowania -

do maksymalnie 25% wiecej. Wniosek o takg zmiane mozna ztozyc¢ po 12 miesigcach po dniu
zawarcia Umowy.

Zasady wyptaty srodkow unijnych

Dofinansowanie zostanie wyptacone po spetnieniu okreslonych warunkow: nalezy ztozyc
wniosek o ptatnosc, ktory nastepnie musi on zostac zatwierdzony przez Instytucje
Posredniczaca (IP). W sciezce SMART whioski o ptatnos¢ musza byc¢ sktadane co najmniej
raz na 6 miesiecy. Na podstawie wniosku o ptatnosc typowana jest przez IP proba
wydatkow, do ktorych nalezy dotaczy¢ dokumenty zrodtowe potwierdzajgce ich
poniesienie. Dodatkowo, wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ nalezy przedstawic wykaz
osiggnietych wskaznikow produktu oraz wykonanych zadan. Instytucja Posredniczaca ma
nastepnie 30 dni na przeprowadzenie weryfikagji i zatwierdzenie ztozonego wniosku

o ptatnosc.

Sposoby rozliczania dofinansowania w sciezce SMART

Wydatki projektowe mozna rozliczac¢ na dwa sposoby. Poprzez refundacje poniesionych
przez beneficjenta wydatkow lub poprzez zaliczke wyptacang na odrebny rachunek
bankowy przeznaczony wytacznie na cele zaliczki. Z zaliczki finansowana jest wytacznie
czesc wydatku odpowiadajgca wartosci dofinansowania do tego wydatku. Roznice nalezy
pokryc¢ ze srodkow wtasnych.

taczna kwota transzy zaliczki nie moze przekroczyc¢ 40% catkowitej kwoty dofinansowania
projektu, a warunkiem otrzymania kolejnej transzy zaliczki jest rozliczenie co najmniej 70%
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wszystkich przekazanych dotychczas srodkow w formie zaliczek. Laczna kwota
dofinansowania w formie zaliczki nie moze przekroczy¢ Q0% catkowitej kwoty
dofinansowania. Pozostata kwota dofinansowania moze byc¢ przekazana beneficjentowi po
akceptacji przez Instytucje wniosku o ptatnosc koncowa.

Dotacja warunkowa

Modut wdrozeniowy w Sciezce SMART programu FENG zaktada finansowanie projektow
dotacja warunkowa. Jest to instrument mieszany sktadajacy sie z dotacji bezzwrotnej i czesci
dotacji podlegajacej zwrotowi. Zasady obliczenia czesci zwrotnej dotacji mozesz przeczytac
na naszym blogu w artykule ,Dotacja warunkowa w module wdrozeniowym w Sciezce
SMART"

Zasady ewidencji i dokumentowania kosztow projektu

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
wydatkow projektu. Ewidencja ta powinna byc¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
weryfikacje zgodnosci wydatkow z warunkami umowy o dofinansowanie.

Wydatki powinny byc¢ ujmowane w ewidencji w sposob umozliwiajgcy ich identyfikacje
z projektem unijnym. W tym celu nalezy stosowac odrebne konta analityczne lub
odpowiednie oznaczenia, takie jak symbol projektu, numer umowy o dofinansowanie,
kwalifikowalnosc¢ kosztow itp.

Do wyodrebnionej ewidencji ksiegowej nalezy gromadzic¢ nastepujace dokumenty:

o Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow, takie jak faktury, rachunki, listy
ptac, dokumenty z postepowan ofertowych, umowy, protokoty odbioru itp.

o Dokumenty potwierdzajace wykonanie zadan, takie jak zdjecia, certyfikaty, wyniki
badan itp.

o Dokumenty potwierdzajgce osiggniecie celow projektu, takie jak sprawozdania,
raporty itp.

Sprawozdania z realizacji projektu

Rozliczanie dotacji w ramach sciezki SMART nie obliguje do regularnego sktadania raportow
dotyczacych postepow w realizacji zadan. Instytucje posredniczace, majac na celu
monitorowanie postepu projektow, beda koncentrowac sie przede wszystkim

na sprawdzeniu, czy osiggane sg wyznaczone wskazniki, zgodnie z terminami i wartosciami
ustalonymi w umowie o dofinansowanie, oraz czy przestrzegane sa zasady horyzontalne
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i polityki unijne. Beneficjenci sa zobowiazani do informowania o osiggnieciu kolejnych
wskaznikow, dotaczajgc do wniosku o ptatnosc zestawienie aktualnego poziomu ich
realizacji. Na tej podstawie, instytucje posredniczace bedg oceniac, czy projekt jest
realizowany prawidtowo. W razie wystgpienia problemow lub nieprawidtowosci mogacych
zagrozic realizacji projektu, beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie powiadomic o tym
instytucje posredniczaca.

Jesli instytucja stwierdzi, ze cel projektu zostat osiggniety, lecz beneficjent nie spetnit
oczekiwanych wartosci wskaznikow produktu lub rezultatu zgodnie z umowa, moze ona
zdecydowac o proporcjonalnym zmniejszeniu wartosci dofinansowania.

Zakonczenie projektu w Sciezce SMART nastepuje z chwilg zatwierdzenia wniosku

o ptatnosc¢ koncowa.

Mimo ze umowy o dofinansowanie w projektach sciezki SMART nie wyznaczajg wyraznego
obowigzku sktadania regularnych lub koncowych raportow do instytucji, beneficjenci nie sa
zwolnieni z obowigzku ich przygotowywania. W trakcie kontroli projektu czy przy ocenie
wniosku 0 zmiane, eksperci moga zazadac przedstawienia raportow z przeprowadzonych
badan. Zaleca sie zatem regularne sporzadzanie wewnetrznych raportow merytorycznych.

Informacja i promocja

Beneficjent zobowigzany jest do umieszczania w widoczny sposob znakow graficznych
Funduszy Europejskich i Rzeczypospolitej Polskiej na materiatach promocyjnych,
produktach, aparaturze, sprzecie i pojazdach, umieszczenia w migjscu realizacji projektu
tablicy informacyjnej oraz zamieszczenia na stronie internetowej opisu projektu.

Projekty powyzej 10 mln euro sg zobowigzane do zorganizowania wydarzenia informacyjno-
promocyjnego np. konferencji promujgcej projekt w waznym jego etapie - na otwarcie lub
zakonczenie projektu. Do udziatu w takim wydarzeniu nalezy, z miesiecznym
wyprzedzeniem, zaprosic przedstawicieli Komisji Europejskiej, Instytucji Zarzadzajgcej

i Instytucji Posredniczacych za posrednictwem poczty elektronicznej, na adresy mailowe
wskazane w umowie o dofinansowanie.

Realizatorzy projektow powyzej 5 mln euro majg obowigzek informowania Instytugji
Posredniczacej o planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych lub innych, ktore
moga miec znaczenie dla opinii publicznej i moga stuzy¢ budowaniu marki Funduszy
Europejskich. Instytucje przygotowaty ku temu dedykowane adresy mailowe. Informacja

o takich wydarzeniach powinna wptynac na 14 dni przed takimi przedsiewzieciami.
Pozostate projekty beda musiaty zrealizowac wydarzenie informacyjne dla mediow

na wyrazne wezwanie Instytuciji.
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